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醫管類組_實習業務簡報

醫療及教學部說明
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實習單位介紹大綱
1. 社區護理

2. 總務室

3. 社會工作室

4. 醫務行政室

5. 人事室

6. 院長室

7. 醫療及教學部
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社區護理教學內容

•全方位癌症防治策進計畫（1-12月）

•社區整合性篩檢計畫（1-7月）

•整合性預防及延遲失能計畫-高齡友善社區計畫（1-12月）

•社區暨校園流感疫苗接種計畫（9-10月）

•桃園市「腸保健康-無痛性大腸鏡檢查」補助計畫（1-12月）

•乳房攝影車社區職場巡迴服務(1-7月)

※為了讓學生實際參與並體驗學習社區活動及業務，實習時間
會配合單位活動時間安排，若週六出勤，則調移其休假日。

※參與社區活動服務時，會統一集合，搭乘公務車前往現場。
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癌症篩檢櫃台 篩檢行動車 節日活動-乳房防治關懷月

社區整合性篩檢 社區整合性篩檢 社區癌症篩檢-仁壽宮

四癌篩檢相關活動 執行現況
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整合性篩檢 活動現況

01/14 高城市民活動中心 02/11 大竹國小 03/18 中山市民活動中心

04/08 高明市民活動中心 05/06 五中市民活動中心 06/03 文化市民活動中心
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社區健康講座 活動現況

4/18復華關懷據點
全民天天吃全穀

5/2中泰里辦公處
藥您健康

5/16華愛關懷據點
延緩失智失能課程

7/10護國宮關懷據點
預防冠心症

8/29華愛關懷據點
高齡者假牙及口腔照護指引

8/25龍岡發展協會
糖尿病飲食選擇技巧
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社區營造 活動現況

教長輩使用LINE@長者量六力 增設安全設施-廁所安全扶手 增設安全設施-廁所安全扶手

志工訓練營 社區健康篩檢服務 高齡友善商店
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辦理健康體能 相關活動現況

體適能課程前側活動 舉辦為期12週體適能課程 體適能課程大合照

高城埤塘健走大合照 高城埤塘健走活動 健康體能課程
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社區流感疫苗 活動現況

10/26新興高中
醫師看診評估

10/27新興高中
護理師協助施打流感疫苗

10/25 新興國際中小學
協助學生量體溫及核對名冊

10/07三龍聯合市民活動中心護理師
協助過卡及填寫資料

10/02 紐約廣場
護理師協助施打流感疫苗

11/16五中市民活動中心
醫護同仁一同大合照
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總務室教學內容

•衛材採購及管理

採購法簡介、採購流程介紹、開標實地觀摩、契約資料
整理與歸檔入庫

•庫備衛材管理

衛材入庫、驗收、出庫、試用流程、衛材不良品介紹

•實務操作

衛材庫備品項撿貨、配貨
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社會工作室教學內容

•社會工作室業務簡介
認識病房個案工作
認識社會資源
認識長照服務

•實習內容
行政業務實作
日間照顧中心觀摩/協同活動帶領及陪伴/學習活動規劃
公關室(倘適逢專案辦理期間，亦會視情況請學生一同參與。)
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醫務行政室教學內容



仁心仁術 優質服務 團隊榮譽 追求卓越

人事室教學內容
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管理組

經營組

資管組

平衡計分卡(BSC)-講授實際於醫院管理中之運用

醫院資通安全管理

特色教學
項目

各項評鑑或認證專案
1.醫院評鑑 2.五大任務 3.醫院緊急醫療能力分級評定
4.疾病照護品質認證

※備註：實習期間安排各項專案介紹，倘適逢專案辦理期間，亦會視情況請學生一同參與。

院長室教學內容

ESG-醫院推動之樣態及方式

國際醫療-醫院於國際醫療之角色

全院組織架構介紹

醫療資訊系統與智慧醫療發展應用
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醫療及教學部教學內容

•醫師組：住院醫師、PGY醫師、UGY醫師

•醫事組：各職類UGY

•師培組：臨床教師、全人教師、臨床教職

•教學資源組：圖書館、教材室、全院性討論會安排

※備註：以教學資源組的業務為主要學習項目。
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The End

你我勤溝通．口罩不鬆脫
手攜手努力．洗手不忘記


